附件3:

校级课题格式规范

 

课题成果依次包括:课题名称、内容摘要、关键词、正文、参考文献、署名六个部分。

一、课题名称格式
二号黑体字,居中。如有副标题,在正标题下一行居中位置,副标题前加横线,用三号宋体字。

二、内容摘要格式

与课题名称之间空一行,用四号宋体字。【内容摘要】四字居左空两格;后空一格接内容,字数为200～300字,应说明课题研究的目的、内容、主要成果和特色。

三、关键词格式

内容摘要后另起一行,空两格，用四号宋体字。【关键词】后空一格接内容，从论文标题或正文中挑选3～5个最能表达主要内容的词作为关键词,关键词之间用分号隔开。

四、正文格式

关键词后空两行接正文,正文用小三号仿宋字。正文中标题序号依次为: “一、”“（一）”“ 1. ”“（1）”“①”。其中一级题序及标题和二级题序及标题均用小三号黑体字。

五、参考文献格式

论文中引用他人观点、材料须注明出处(若论文中没有引用他人观点、材料,可省略此项内容)。在正文引用处要以右上角标形式标注序号,依次按[1],[2],[3]……标注；在文尾与正文空两行处列出参考文献。【参考文献】四字顶格放置，所列文献应按文中参考或引证的先后顺序排列，用四号宋体字。按照引用的文献类型使用不同的表示方法。

（一）专著中析出的文献，表示方法为:

[序号]作者.专著书名[M].出版地:出版社,出版年.起止页.

（二）论文集析出的文献，表示方法为:

[序号]作者.论文名称[C]//编者.论文集名.出版地:出版社,出版年.起止页码.

（三）期刊中析出的文献，表示方法为:

[序号]作者.题名[J].刊名,出版年，卷号（期号)：起止页.

（四）报纸中析出的文献，表示方法为:

[序号]作者.题名[N].报纸名,出版日期(年,月,日).

（五）互联网中析出的文献表示方法为:

[序号]责任者.文献题名.电子文献址,访问时间(年,月,日).

六、署名格式

文章末尾依次标明课题指导人、课题负责人、课题组成员、执笔人等调研课题参与者，用小三号仿宋字。

七、其他要求

（一）纸型：A4纸，双面打印，左侧装订；

（二）页边距:上2.5cm，下2.5cm，左3cm，右2.5cm；

（三）行距：固定值26磅；

（四）页码：全文统一编页码并居中。
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